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2022 m. kovo 21 d. V-22

TARNYBINIU IR NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
JAUNUOLIU DIENOS CENTRE TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Tarnybiniy ir netarnybiniy automobiliy naudojimo Jaunuoliy dienos centre tvarkos aprasas (toliau —
ApraSas) nustato tarnybiniy automobiliy naudojimo kontrolés, saugojimo, zyméjimo, techninés
prieziiiros, remonto, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms
tvarka ir darbuotojy atsakomybe uz §io Apraso pazeidima.

Aprasas privalomas visiems Jaunuoliy dienos centro (toliau — JDC) darbuotojams.

ApraSe vartojamos sgvokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu priklausantis lengvasis
automobilis, kurj jstaigos darbuotojas naudoja tik tarnybos reikméms.

3.2. Tarnybinis automobilis (autobusas) — jstaigai teisétu pagrindu priklausantis automobilis,
skirtas pervezti paslaugy gavéjus (iki 19 viety), kurj jstaigos reikméms naudoja direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas/vairuotojas.

3.3. Netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, kuris naudojamas tarnybos reikméms ir uz kurio naudojimg mokama
kompensacija uz patirtas iSlaidas.

II. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais tarnybos reikméms gali naudotis kiekvienas JDC darbuotojas
turintis teis¢ vairuoti lengvuosius automobilius (B kategorija).

Tarnybiniai lengvieji automobiliai darbuotojams skiriami JDC direktoriaus jsakymu, su kuriuo
darbuotojai supazindinami pasiraSytinai.

Tarnybinis lengvasis automobilis, turi biiti apdraustas teisés akty nustatyta tvarka (civilinés
atsakomybés ir transporto priemonés draudimu). Uz draudimo sutarties sudaryma laiku atsakingas
direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

I11. TARNYBINIO AUTOMOBILIO (AUTOBUSO)
NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

Tarnybiniu automobiliu (autobusu) gali naudotis pagal darbo sutartj dirbantis darbuotojas, turintis
teise vairuoti autobusg (D kategorija).

Tarnybiniu automobiliu (autobusu) be vairuotojo, esant poreikiui, gali naudotis kitas, tinkamos
kategorijos vairuotojo pazyméjima turintis, darbuotojas.

Tarnybinis automobilis (autobusas), turi biti apdraustas teisés akty nustatyta tvarka (civilinés
atsakomybés ir transporto priemonés draudimu). Uz draudimo sutarties sudaryma laiku atsakingas
direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

Paslaugy gavéjai tarnybiniu automobiliu (autobusu) atvezami ryte ir parvezami vakare pagal
direktoriaus jsakymu patvirtintus marsrutus.

Vykstant  keliones, iSvykas raSomas direktoriaus jsakymas.
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IV. TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

Tarnybiniai automobiliai turi buti laikomi saugomoje aiksSteléje arba kitoje saugioje vietoje
(saugomoje teritorijoje, garaze ir pan.). Kita nuolatiné tarnybinio automobilio saugojimo vieta gali
biiti nustatoma JDC direktoriaus jsakymu.

Pries vykstant j tarnybing komandiruot¢ tarnybiniu automobiliu, jis gali biiti laikomas kitose saugiose
vietose. Komandiruotés metu automobilis turi biiti pastatomas saugioje teritorijoje.

Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos liudijimg, draudimo
jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.

Tarnybiniy automobiliy saugojimo kontrole atlieka JDC direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

V. TARNYBINIU AUTOMOBILIU RIDOS IR DEGALU APSKAITA

Tarnybiniy automobiliy ridos ir kuro sunaudojimo apskaitai tvarkyti JDC direktoriaus pavaduotojui
tkio reikalams iSduodamas tarnybiniy automobiliy kelionés lapas (1 priedas). JDC direktoriaus
pavaduotojas iikio reikalams iSduoda kelionés lapus ir vykdo jy kontrolg.
Faktiné¢ automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo koeficientas
nustatomi atlikus kontrolinj vaziavimg ($altuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir pan.) . Kuro
normy sunaudojimas nustatomas §ia eiga:
17.1. prie§ pradedant kontrolinj vaziavimg, fiksuojamas tarnybinio automobilio odometrinis
rodmuo;
17.2. pildomas pilnas tarnybinio automobilio degaly bakas;
17.3. jvykdzius kontrolinj vaziavimg, fiksuojamas tarnybinio automobilio odometrinis rodmuo;
17.4. pakartotinai pildomas pilnas tarnybinio automobilio degaly bakas;
17.5. jvykdzius pakartotini kontrolinj vaziavimg, fiksuojamas tarnybinio automobilio
odometrinis rodmuo;
17.6. visi duomenys fiksuojami Kontrolinio vaziavimo akte.
ISlaidos automobiliy degalams jsigyti, apskaic¢iuojamos pagal faktines automobiliy degaly naudojimo
bazines normas ir degaly riisis.
Tarnybiniy automobiliy kuro normos yra tvirtinamos JDC direktoriaus jsakymu.
Saskaitos-faktiiros uz kurg pateikiamos vyr. buhalteriui iki kito ménesio 10 dienos.

VI. TARNYBINIU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR
REMONTAS

Tarnybiniai automobiliai privalo biiti paZymeéti — turi biiti nurodytas JDC pilnas pavadinimas ir (arba)
patvirtintas JDC logotipas.

Tarnybiniy automobiliy Soninés durelés turi biiti pazymétos 1§ abiejy automobilio pusiy. Didziosios
raidés turi buti ne Zemesnés kaip 75 mm, maZosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio.

Uz tarnybiniy automobiliy techninés biiklés kontrole atsakingas JDC direktoriaus pavaduotojas iikio
reikalams.

Uz tarnybiniy automobiliy kasdieng ir perioding techning prieZiiirg, automobiliy draudimg atsakingas
JDC direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

Tarnybiniy automobiliy gedimai Salinami pagal automobiliy techninio eksploatavimo taisykles.
Darbuotojui, neturin¢iam reikiamo techninio parengimo, neleidziama savarankiskai Salinti automobilio
gedima.

VII. NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS
TARNYBOS REIKMEMS

Leidimas darbuotojui naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms jforminamas JDC
direktoriaus jsakymu (2 priedas).
Darbuotojas, kuris naudojasi ne tarnybiniu lengvuoju automobiliu, privalo pildyti kelionés lapa
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(3 priedas). Kompensacijos dydis nustatomas pagal darbuotojo pateiktus iSlaidas patvirtinancius
dokumentus.
Darbuotojas | tarnybing komandiruotg gali vykti tik techniskai tvarkingu ne tarnybiniu lengvuoju
automobiliu turédamas privalomg transporto priemonés valdytojo civilinés atsakomybés draudima.
Komandiruotas darbuotojas, tarnybing komandiruotg vykstantis ne tarnybiniu lengvuoju automobiliu,
praSyme JDC direktoriui turi nurodyti: komandiruotés tikslg, automobilio marke, modelj, valstybinj
numerj, naudojamg degaly rtsj, degaly sagnaudy norma 100 kilometry (lengviesiems automobiliams
degaly sunaudojimo normos apskai¢iuojamos pagal http://automobilio.info/lt/).
Prie prasymo pridedamos:

31.1. automobilio nuosavybe jrodanciy dokumenty kopijos;

31.2. technine bukle jrodanc¢iy dokumenty kopijos;

31.3. privalomojo transporto priemonés valdytojo civilinés atsakomybés jrodanciy

dokumenty kopijos;
Atstumas Lietuvos Respublikos teritorijoje nustatomas pagal patvirtintus atstimus tarp Lietuvos
Respublikos miesty (Atstumu tarp Lietuvos miesty ir pasienio kontrolés punkty lentelé, patvirtinta
Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro 2012 m. balandzio 23 d. jsakymu Nr. 3-289 “D¢l leidimy
vaziuoti valstybinés reikSmeés keliais didziagabaritémis ir (ar) sunkiasvorémis transporto priemonemis
iSdavimo ir mokesCio uz vaziavimg valstybinés reikSmés keliais tokiomis transporto priemonémis
mokéjimo, administravimo ir kontrolés tvarkos apraso patvirtinimo”, o vykstant j uzsienj - naudojantis
interneto zemélapiais ar GPS jrenginiais.

VII. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

Darbuotojas, kuriam suteiktas jgaliojimas vairuoti JDC Tarnybinj automobilj, uz padaryta
nedraudiming Zalg atlygina jstatymy nustatyta tvarka.

Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams yra atsakingas uz vairuotojy ir keleiviy saugumo
instruktavima.

Tarnybinius automobilius vairuojantys darbuotojai atsako uz transporto priemonés techning bukle,
Svarg ir sauga eksploatavimo metu. Apie kelionéje pastebétus gedimus, tarnybinius automobilius
vairuojantys darbuotojai informuoja JDC direktoriaus pavaduotoja tikio reikalams.

Darbuotojas, kuris naudojasi tarnybiniu lengvuoju automobiliu, privalo pildyti kelionés lapa

(1 priedas).

Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai automobiliai, nedelsiant praneSama JDC
direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams. JDC direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams nedelsiant
informuoja JDC direktoriy.

JDC direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
automobiliai (tikrina odometry parodymus, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas,
automobiliy ridg — nustatytg limita, ir pan.) ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa JDC direktoriui.
Degaly normy virSijimo iSlaidas, nustaCius pereikvojimo prieZastis, padengia limitus virSij¢s
darbuotojas.

Darbuotojai, pazeidg $io Apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

JDC direktorius ir JDC direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams kontroliuoja, kaip laikomasi Apraso
reikalavimy.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Darbuotojai su Siomis taisyklémis turi buiti supazindinami JDC tvarkos taisykliy nustatyta tvarka.

Siy taisykliy kontrolé pavedama direktoriaus pavaduotojui iikio reikalams.

Tai, kas nereglamentuota taisyklése, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos Respublikos teisés
aktuose.



http://automobilio.info/lt/

1 priedas

TARNYBINIU AUTOMOBILIU KELIONES LAPAS

Jaunuoliy dienos centras Tvirtinu:
Tk 248209780 Direktorius
Kranto g. 18, Panevézys Lina Trebiené

AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS Nr. JDC/-

20 m. meén. d.
Automobilis: Odometro parodymai:
Valst. Nr Pradzioje:
Degalai: Pabaigoje:
Vasaros norma mieste 1/200 km
Vasaros norma uzmiestyje 1/100 km Degaly likutis:
I$duota degaly: Data L I8duota diz. kuro
I$vaziuojant
Grjztant
Sunaudota pagal norma
AdBlue
kuras
Viso:
Vairuotojas:
Data Marsrutas Iév?:iilgsimo ggﬁig;o Prav. km | Vairuotojo parasas

Viso pravaziuota km.

Atsakingas darbuotojas:




2 priedas

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)
Jaunuoliy dienos centro

direktorei Linai Trebienei
PRASYMAS

LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR KOMPENSUOTI

DEGALU ISIGIJIMO ISLAIDAS

20 m. d.

(suraSymo vieta)

AS,

(vardas, pavardé, pareigos, padalinys)

kuruojantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-i)

(adresas)

praSycCiau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj, ---

(marké, modelis, variklio darbinis taris)

pagaminta m., valstybinis numeris

(naudojami degalai ), registruota V] ,,Regitra*

(rusis, marké)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir kompensuoti degaly jsigijimo iSlaidas pagal Tarnybiniy ir netarnybiniy automobiliy naudojimo

Jaunuoliy dienos centre tvarkos aprasa



2022 m. kovo 21 d. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. V-22 patvirtintas jstaigos tarnybiniy lengvyjy

automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipaZines (-usi).

PRIDEDAMA:
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.
2. Techninés apziuros talono kopija.
3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo paZyméjimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)




NETARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO

Kelionés tikslas

Darbuotojo vardas, pavarde

Automobilio marké

Automobilio modelis

Valstybinis numeris

Degly riisis

Automobilio variklio darbinis

taris

Degaly sgnaudy norma 100 km.

JAUNUOLIU DIENOS CENTRAS

20

KELIONES LAPAS

3 priedas

cm3




Kelionés data Marsrutas
1 s .
2
3
Odometro parodymai
pries kelione po kelionés nuvaziuota kilometry
1
2
3
IS viso
Degaly pirkimo cekis
data degaliné 1 1 degaly kaina €
1
2

Kompensacija

Sunaudoto kuro kiekis |

Kompensuojama suma €




Kelionés lapa
uzpildes darbuotojas

V. pavard¢, parasSas

Kelionés lapa
patikrines darbuotojas

V. pavardé¢, parasSas



