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PANEVEZIC JAUNUOLIY DIENOS CENTRO DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. PanevéZio jaunucliy dienos centro direktorius (toliau — direktorius) yra biudZetinés
jstaigos vadovas, dirbantis pagal darbo sutartj, pavaldus savininko teises ir pareigas
igyvendinanciai institucijai ar jos jgaliotam asmeniui.

2. Pareigybés lygis — A2.

II SKYRIUS g
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI $IAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Direktoriaus pareigas einantis asmuo turi atitikti §iuos specialivosius reikalavimus:

3.1. biiti Lietuvos Respublikos pilietis arba turéti leidimg nuolat gyvenn ‘Lietuvos
Respublikoje;

3.2. mokéti valstybing kalba pagal tre€igjq valstybinés kalbos mokeéjime kategorija,
nustatyty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodZio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,Dél
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo®, sklandZiai déstyti mintis
rastu ir ZodZiu;

3.3. turéti auk3tajj universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities
issilavinimg;

3.4. wréti ne maZesne kaip dvejy mety vadovaujamojo darbo patirtj;

3.5. biti susipaZings ir mokéti taikyti darbe Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus, Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos jsakymus; kitus
teises aktus, reglamentuojanCius biudZetiniy jstaigy administravimg ir finansavima, darbo santykiy
organizavimg, PanevéZio miesto savivaldybés tarybos sprendimus, mero potvarkius,
administracijos direktoriaus jsakymus, kitus teisés aktus;

3.6. ne Zemesniu kaip A2 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Eurepos kalby
metmenyse nustatytg ir apibidintg 3eSiy kalbos mokéjimo lygiy sistema) moketi bent vieng i tri ju
Europos Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokieciy);

3.7. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, mokéti naudotis Sitolaikinémis
technologijomis ir ry3io priemonémis (MS Office programomis, interneto narsvkie (-émis),
elektroninio pasto programa (-omis) ir kita).

3.8. inicijuoti ir koerdinuoti projektine jstaigos veikla, pritraukiant papildomy lesq is
vietiniy, respublikiniy ir tarptautiniy fondy, kity finansiniy mechanizmy;

3.9. mokeéti kaupti, valdyti, apibendrinti informacija, teikti isvadas.

ITT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Dlrektonus vykdo Sias funkcijas: il

4.1. planuoja strategmes PanevéZio jaunuoliy dienos centro (toliau - Cemras\ veiklos
kryptis;

4.2. wirtina Centro vidaus struktiirg ir pareigybiy sgrasa, nevirSydamas Savivaidybés
nustatyto didZiausio leistino pareigybiy skaiCiaus, Centro padaliniy nuostatus, darbuotojy
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pareigybés apraSymus, vidaus darbo tvarkos taisykles ir kitus su darbo organizavimu ir saugumu
susijusius Centro tvarkos aprasus;

4.3. organizuoja centro veiklg;

4.4. Centro klientams ir darbuotojams sukuria saugia, higienos reikalavimus atitinkanéig ir
poreikius tenkinancia aplinka;

4.5. atstovauja Centrui be atskiro jgaliojimo;

4.6. rapinasi  palankaus jstaigos mikroklimato kirimu, puoseléja demokratinius
bendruomenés santykius;

4.7. stebi, analizuoja, vertina Centro veiklg ir rengia ataskaitas;

4.8. rlipinasi Centro darbuotojy kvalifikacijos tobulinimu;

4.9. paskirsto funkcijas pavaduotojams, sudaro galimybes jiems savarankiskai dirbti,
periodiSkai atsiskaityti uz nuveiktg darbg;

4.10. ropinasi Centro intelektiniais, materialiniais ir fmanslmms istekliais, tinkamu - ju
naudojimu;

4.11. kartu su Centro vyriausiuoju buhalteriu sudaro metine pajamy ir islaidy samata;

4.12. priima ir atleidZia i§ darbo Centro darbuotojus, skatina ir skiria drausmines
nuobaudas;

4.13. atidaro bankuose atsiskaitomasias saskaitas, iSduoda jgaliojimus;

4.14. nevirSydamas kompetencijos leidZia jsakymus, sudaro sutartis;

4.15. kontroliuoja Centro darbuotojy darba;

4.16. uZtikrina, kad Centro dokumentai biity tvarkomi pagal dokumenty renglmo tmsykles

4.17. uZ savo veikla atsiskaito steigéjui; ‘

4.18. uZtikrina informacijos apie klientg konfidencialuma;

4.19. bendradarbiauja su kitomis socialinés paskirties jstaigomis;

4.20. dalyvauja jvairiy komisijy, darbo grupiy veikloje;

4.21. teisés akty nusiatyta tvarka vykdo kitas funkcijas.




